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I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Vilniaus Sofijos Kovalevskajos gimnazijos (toliau — gimnazija) mokiniy asmens
duomeny tvarkymo taisykliy tikslas — reglamentuoti mokiniy ir jy tévy (globéjy), kaip teiséty
mazameciy vaiky atstovy, asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus.

2. Taisykles parengtos vadovaujantis pavyzdinémis Asmens duomeny tvarkymo Istaigose
taisyklemis, patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos
4 d. jsakymu Nr.1T-45, mokiniy registro duomeny saugos nuostatais, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny apsaugos jstatymu (toliau — ADTAJ), 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas
(ES) 2016/679) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. [1T-71(1.12) ,.Dél Bendryjy reikalavimy
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo® (toliau —
Bendrieji reikalavimai organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms),
kitais jstatymais bei teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkymg ir apsauga.

3. Gimnazijos darbuotojai, jgalioti tvarkyti mokiniy asmens duomenis, privalo laikytis iy
Taisykliy ir buti pasiradytinai su jomis supaZindinti. Gimnazijos darbuotojai, atlikdami savo
pareigas ir tvarkydami mokiniy asmens duomenis, privalo laikytis konfidencialumo ir saugumo
reikalavimy, nurodyty Siose Taisyklése.

4. Taisyklese vartojamos pagrindinés savokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybg galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma
pagal identifikatoriy, kaip antai varda ir pavardg, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés,
genetinés, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés poZymius;

4.2. Duomeny subjektas — kiekvienas Zmogus, kurio asmens duomenys yra tvarkomi;

4.3. Duomeny valdytojas — kompetentinga institucija, kuri viena ar kartu su kitais nustato
asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés
nustatyti Sgjungos arba valstybés narés teisés, duomeny valdytojas arba konkretlis jo skyrimo
kriterijai gali baiti nustatyti Sajungos arba valstybés nareés teise;

4.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentira ar

kita jstaiga, kurie duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;



4.5. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre¢ioji Salis ar ne, isskyrus valdzios
institucijas, kurios gali gauti asmens duomenis vykdant konkrety tyrima pagal valstybés narés teisg,
kai tvarkydamos tuos duomenis tos valdzios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus
atitinkan¢iy duomeny apsaugos taisykliy;

4.6. Asmens duomeny saugumo pazeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netycia
arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi
arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

4.7. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA[ ir Reglamente (ES) 2016/679

vartojamas sgvokas.

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI, TVARKOMI ASMENS DUOMENYS

5. Mokiniy ir juos atstovaujanciy tévy (globéjy) asmens duomenys tvarkomi:

5.1. Ugdymo sutaréiy apskaitos ir mokinio asmens bylos sudarymo tikslu — mokinio, jo
tevy (ar globéjy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta kontaktiniai telefono numeriai, pazymos apie
tévy (globéjy) deklaruojama gyvenamaja vieta, mokiniy asmens kodai, gimimo liudijimo kopijos,
nustatytos formos vaiky sveikatos paZzymos (elektroninés arba popierinés).

5.2. Ugdymo krepgelio paskaitiavimo tikslu pagal Lietuvos moksleiviy duomeny baziy
laikinuosius nuostatus — mokinio vardas, pavardé, asmens kodas, lytis, gimimo data, pilietybe,
mokinio j gimnazija atvykimo/iSvykimo duomenys, bendri duomenys (mokomoji kalba, socialiai
remtinas/remiamas, mokinio bylos numeris), adresas, telefono numeris, tévy (globéjy ar ripintojy)
vardai, pavardés bei kontaktiniai telefono numeriai.

5.3. Dienyny, clektroninés sistemos (elektroninio dienyno) pildymo tikslu — mokinio, jo
teiséty atstovy vardai, pavardes, gyvenamoji victa, kontaktiniai telefono numeriai, elektroninio
pasto adresai, mokinio gimimo data. Gimnazija atsako uz elektroninéje sistemoje (elektroniniame
dienyne) esanéios informacijos saugumo uZztikrinima.

5.4. Ugdymo pasiekimy organizavimo ir vykdymo tikslais — mokinio vardas, pavardg,
klasé, pedagogai, mokinio amzius, mokslo metai. Su individualiais vaiko ugdymosi pasickimais ir
pazanga turi teise susipaZinti tik mokinio tévai (globgjai), kiti asmenys (iSskyrus pedagogus,
gimnazijos vadovybg) tokios teisés neturi.

5.5. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — mokinio vardas,
pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys

(pvz., specialieji poreikiai) gali biiti tvarkomi tik esant tévy (globéjy) rastiskam sutikimui.



5.6. Gimnazijos lankomumo apskaitos tikslu — mokinio vardas, pavardeé, lankyty ir
nelankyty dieny apskaitos Ziniaradtis (nurodant neatvykimo | gimnazija priczastis), renkamos
gydytojy pazymos apie liga, atostogy radtai bei darbo grafikai i3 tévy (globéjy) darbovietiy.

5.7. Susisiekimui su mokinio tévais (globéjais), tikslu pranedti aktualig informacija,
susijusig su gimnazijos veikla, vaiko savijauta, sveikata ir kt., bei gauti griztamajj rysj, tvarkomi —
vaiko tévy, teiséty atstovy vardai, pavardés, gyvenamosios vietos adresai, telefony numeriai,
elektroninio pasto adresai.

5.8. Higieniniy salygu uZtikrinimo tikslais, kabinety patalpose gali buti iskabinti mokiniy
vardiniai saradai, nurodantys individualiai naudojamo inventoriaus, higieniniy priemoniy ar kt.
zenklinimo simbolj (pvz.: skai€iy, paveikslélj, raidg ir pan.).

5.9. Gimnazijos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu — mokiniy
sukurtas kiirybinis darbas, kur uZfiksuotas mokinio vardas, pavarde, vaiko metai arba klas¢, apie
mokiniy veikla sukurta filmuota medZiaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas mokinys;

5.10. Ivairiy pazymy (pvz.: apie dalyvavimg varzybose, konkursuose, festivaliuose, buireliy
lankyma ir kt.) iSdavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo data, gimnazija, klase, renginio
pavadinimas;

5.11. Asmeny bei turto saugumo uZtikrinimo tikslu (siekiant uztikrinti: gimnazijos
darbuotojy, mokiniy ir kity atvykstanéiy asmeny saugumg nuo nusikalstamy veiky ar kitokiy teisiy
paZeidimy; gimnazijai priklausan¢io turto apsauga nuo neteiséto darbuotojy ar kity asmeny
pasisavinimo, sugadinimo) gimnazijoje jdiegta signalizaciné sistema. gimnazijos teritorijoje
(adresas: Diksty g. 30, Vilnius, LT-07171) gali buti naudojamos Kkitos teisétos apsaugos
priemones.

5.12. Gimnazija turi teise skelbti mokinio duomenis, taip pat ir nuotraukas, vaizdo jrasus
interneto svetainéje jvairiais tikslais tik esant teisiniam pagrindui, pavyzdziui, sutikus duomeny
subjektui (sutikimo forma 2 priedas). ADTA] netaikomas ir nebiitina gauti iSankstinio tévy
sutikimo skelbiant bendras, mokiniy klasiy (gimnazijos renginiy) nuotraukas, i$ kuriy mokiniy
tapatybés nustatyti nejmanoma.

6. Aktyviosiose duomeny bazése duomenys tvarkomi vadovaujantis konkrecios duomeny
bazés taisykliy nustatyta tvarka ir vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklé¢je,
patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu, nurodytais terminais. Suéjus duomeny
saugojimo terminui asmens duomenys perkeliami | archyva. Suéjus archyvavimo terminui,
popierine ir skaitmenine forma saugomi duomenys sunaikinami. Asmens duomenys saugomi ne
ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

7. Mokiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:



7.1. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams, duomenys
apie mokinius | mokiniy registrg jvedami i§ mokinio tévy (globéju) gimnazijai pateikty dokumenty:

7.1.1. Mokinio vardas, pavardé, asmens kodas — i§ gimimo liudijimo ar kito asmens
dokumento;

7.1.2. gyvenama vieta, tévy (globéjy, riipintojy) vardai ir pavardés, asmens kodai —
tiesiogiai i§ duomeny objekto;

7.1.3. duomenys apie sveikata — i§ medicininiy pazymuy;

7.1.4. duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius — i Svietimo pagalbos tarnybos
pazymy;

7.2. duomenis j mokiniy registra jveda ir toliau tvarko gimnazijos direktoriaus jsakymu
paskirti darbuotojai;

7.3. j mokiniy registra jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei sistemai
(SVIS) Lietuvos SMM nustatytais terminais ir tvarka.

8. Mokiniy asmens duomeny teikimas duomeny gavejams:

8.1. asmens duomenys gali biiti teikiami tik vadovaujantis ADTA] S straipsnyje
nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus
duomeny gavéjo radytinj praSymga (pagal ADTAI] 6 straipsnj);

8.2. Asmens duomenys gali biiti teikiami duomeny gavéjams, kai pagal jstatymus, teismo
procesinius sprendimus, sutartis (pvz. vaiky draudimo nuo nelaimingy atsitikimy) ar kitus teiseés
aktus gimnazija yra jpareigota pateikti asmens duomenis.

8.3. Asmens duomenys apie skolininka ir jo turima skolg gali bati teikiami skoly
i¥ieskojimo jmonéms, advokatams, teismams ir antstoliams Lietuvos Respublikos civilinio proceso
kodekso nustatyta tvarka, siekiant priteisti ir i§ieskoti jsiskolinima uZz suteiktas paslaugas.

8.4. Gimnazija informacija (asmens duomenis) apie duomeny subjekta pateikia savo
iniciatyva be duomeny subjekto sutikimo iais atvejais: kai reikia pranedti apie smurta, patycias ir
kitus nusikaltimus; kai reikia uztikrinti vie3aja tvarka; kai tai batina Duomeny subjekto ar

visuomenés saugumui uZztikrinti.

ITT SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

9. Gimnazijoje tvarkomy mokiniy asmens duomeny valdytojas yra Vilniaus Sofijos
Kovalevskajos gimnazija, juridinio asmens kodas 304075188, adresas Diksty g. 30, Vilnius, LT-
07171, kuri:



9.1. uZtikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinima ir vykdo Bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir Kituose
teisés aktuose, reglamentuojan¢iuose asmens duomeny tvarkymg, nustatytas asmens duomeny
valdytojo pareigas;

9.2. paskiria asmenj(-is), atsakingus uz mokiniy asmens duomeny tvarkyma gimnazijoje:

9.3. rengia mokiniy asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojanéius teisés
aktus, ne reciau kaip karta per dvejus metus perziiri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

9.4. ne regiau kaip karta per dvejus metus atlieka mokiniy asmens duomeny tvarkymo
rizikos vertinimg ir prireikus imasi priemoniy rizikai pagalinti arba sumazinti;

9.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz mokiniy asmens duomeny tvarkyma, mokyma
ir kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

10. Duomeny valdytojas atlieka $ias funkcijas:

10.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny
tvarkymo problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo
uztikrinimui;

10.2. teikia metoding pagalbg darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny
tvarkymo tikslais;

10.3. organizuoja darbuotojy mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

10.4. organizuoja duomeny tvarkyma;

10.5. vykdo kitas funkcijas, reikalingas Duomeny valdytojo teiséms ir pareigoms
igyvendinti;

10.6. duomeny tvarkytojas turi teises ir pareigas bei vykdo funkcijas, numatytas
duomeny tvarkymo sutartyje. Su Duomeny tvarkytoju Duomeny valdytojas sudaro radyting sutartj
dél asmens duomeny tvarkymo, kurioje numatoma, kokius duomeny tvarkymo veiksmus privalo
atlikti Duomeny tvarkytojas. Duomeny valdytojas privalo parinkti tokj Duomeny tvarkytoja, kuris
garantuoty reikiamas technines, organizacines ir fizines duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty,
kad tokiy priemoniy bty laikomasi.

11. Duomeny tvarkytojas turi $ias teises:

11.1. teikti Duomeny valdytojui pasitilymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir
programiniy priemoniy gerinimo;

11.2. tvarkyti asmens duomenis, kiek tam yra jgaliotas Duomeny valdytojo.

12.Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis turi $ias pareigas:

12.1. jgyvendinti tinkamas organizacines, technines ir fizines duomeny saugumo
priemones, skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,

atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti;



12.2. supazindinti naujai priimtus darbuotojus su iomis Taisyklemis;

12.3. uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny bty suteikta tik Taisyklése nustatyta
tvarka jgaliotiems asmenims;

12.4. uztikrinti, kad asmens duomenys biity saugomi Taisyklése nustatytais terminais;

12.5. uztikrinti, kad asmens duomenys biity tvarkomi vadovaujantis Taisyklemis,
Reglamentu, ADTALI ir kitais asmens duomeny apsauga reglamentuojandiais teisés aktais;

12.6. saugoti asmens duomeny paslaptj, neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos
ir nesudaryti salygy jokiomis priemonémis su ja susipaZinti né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis ia informacija, tiek jstaigoje, tiek uz jos riby;

12.7. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uZtikrinti duomeny veiklos jraSy
pakeitimy atsekamuma;

12.8. padéti Duomeny valdytojui uztikrinti jam numatytas prievoles;

12.9. praneiti Duomeny valdytojui apie duomeny saugumo pazeidimag;

12.10. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su Duomeny
subjekto duomenimis susijusig informacija, su kuria susipazino atlikdami duomeny tvarkymo
veiksmus;

12.11. dél tvarkomy duomeny konsultuotis su Duomeny valdytojo paskirtu atsakingu
asmeniu.

13. Duomeny tvarkytojas atlicka Sias funkcijas:

13.1. jgyvendina asmens duomeny saugumo priemones;

13.2. tvarko asmens duomenis pagal Duomeny valdytojo nurodymus.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTV SUTIKIMAS TVARKYTI JU ASMENS DUOMENIS

14. Asmens duomeny subjektai, t. y. mokiniy tévai (globéjai), sutikima del asmens
duomeny tvarkymo iSreiskia ratiskai (1 priedas), jskaitant elektroninémis priemonémis,
patvirtindami, jog sutinka, kad jy ir jy atstovaujamo vaiko asmens duomenys gimnazijoje biity
tvarkomi Siose Taisyklése nurodytais tikslais.

15. Duomeny subjektas turi teise bet kuriuo metu ataukti savo sutikima, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo at3aukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas

prie$ jam duodant sutikima.



V SKYRIUS
DUOMENY SUBJEKTU TEISES

16. Direktoriaus jsakymu paskirti gimnazijos darbuotojas(-ai) uZtikrina, kad duomeny
subjekto teisés biity tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity
pateikiama aiskiai, suprantamai bei priimtina forma.

17. Duomeny subjekto teisés ir jy igyvendinimo bidai:

17.1. susipaZinti (pateikus asmens tapatybés dokumentg) su savo ir atstovaujamo
mokinio asmens duomenimis, suzinoti kaip jie yra tvarkomi, taip pat reikalauti i3taisyti neteisingus
duomenis;

17.2. reikalauti gimnazijos nutraukti asmens duomeny tvarkyma, isskyrus atvejus, kai
duomenuy tvarkymas yra privalomas pagal jstatymus;

17.3. pra$yti gimnazijos informacijos apie Asmens duomeny tvarkymg pateikdamas
radtiSka praSyma Siais kontaktais: Vilniaus Sofijos Kovalevskajos gimnazija, juridinio asmens
kodas: 304075188, adresas: Duksty g. 30, Vilnius, LT-07171, tel. 8 5 240 0552, elektroninio pasto
adresas: rastine@kovalevskajosgimnazija.vilnius.Im.It.

17.4. kreiptis j Valstybing duomeny apsaugos inspekeija ar kompetentinga Lietuvos
teisma del paZeisty savo teisiy.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

18. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo igyvendinamos techninés, fizines ir
organizacinés asmens duomeny saugumo priemonés.

19. Gimnazijoje uztikrinamas tinkamas techninés jrangos i3déstymas ir priezilra,
informaciniy sistemy priezidra, tinklo valdymas, naudojimosi internetu saugumo uztikrinimas ir
kitos informaciniy technologijy priemonés. Uz $iy priemoniy jgyvendinimg ir priezitira atsako
direktoriaus paskirtas asmuo.

20. Gimnazijoje uZtikrinamas tinkamas darbo organizavimas ir kitos administracinés
priemonés. Uz priemonés jgyvendinimg ir priezilirg atsako direktoriaus paskirtas asmuo.

21. Gimnazijoje uZz asmens duomeny apsauga atsako direktoriaus jsakymu paskirtas
atsakingas asmuo.

22. Sios taisykles ir kiti Vilniaus Sofijos Kovalevskajos gimnazijos dokumentai,
reglamentuojantys asmens duomeny apsaugg, perzitirimi ir tikslinami esant poreikiui ir pasikeitus

teisés akty nuostatoms, reglamentuojancioms asmens duomeny tvarkyma, bet ne re¢iau kaip karta



per 2 metus.

23. Darbuotojai, kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis konfidencialumo
principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su Duomeny subjekto duomenimis susijusia informacija, su
kuria jie susipazino vykdydami pareigas. Si pareiga islicka galioti peréjus dirbti  kitas pareigas ar
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams. Sis reikalavimas jgyvendinamas darbuotojams
pasiraSant konfidencialumo jsipareigojima.

24. Siekiant apsaugoti asmens duomenis uZtikrinama prieigos prie asmens duomeny
apsauga, valdymas ir kontrole.

25. Darbuotojai automatiniu bidu tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems
suteikiama prieigos teisé prie atitinkamos informacinés sistemos. Prieiga prie asmens duomeny gali
biti suteikta tik tam asmeniui, kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

26. Darbuotojai su asmens duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus, kuriuos atlikti jiems
yra suteikta teisé. Darbuotojai, vykdantys duomeny tvarkymo funkcijas, turi uzkirsti kelia
atsitiktiniam ir neteisétam duomeny tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai ir saugiai (pvz.,
vengiant nereikalingy kopijy su Duomeny subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumenty
kopijos, kuriose nurodomi Duomeny subjekto duomenys, turi biiti sunaikinamos tokiu biidu, kad 3iy
dokumenty nebiity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio.

27. Darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi Duomeny subjekty duomenys arba i$
kuriy kompiuteriy galima pateikti j gimnazijos informacines sistemas, kuriose yra Duomeny
subjekty duomenys, savo kompiuteriuvose naudoja slaptazodzius, uztikrinant jy konfidencialuma,
kurie yra unikalts, pirmojo prisijungimo metu naudotojo privalomai kei¢iami. ,,Sveéio™ (angl. —
. guest*) tipo, t. y. neapsaugoti slaptaZodziais, vartotojai yra draudZiami. Siuose kompiuteriuose
taip pat reikia naudoti ekrano uzsklandg su slaptazodziu.

28. Darbuotojai slaptaZzodziais turi naudotis asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems
asmenims.

29. Darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su Duomeny subjekty
duomenimis, negali biti laisvai prieinami i3 Kity tinklo kompiuteriy.

30. Nesant bitinybés rinkmenos su Duomeny subjekto duomenimis neturi bati
dauginamos skaitmeniniu biidu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose,
nesiojamose laikmenose, nuotolinése rinkmeny talpyklose ir kt.

31. Jei asmens duomenys tvarkomi vidiniame kompiuteriniame tinkle, uZztikrinama
asmens duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo elektroniniy rys$iy priemonémis naudojant
ugniasieng.

32. Siekiant apsaugoti asmens duomenis taikomos fizinés asmens duomeny saugumo

priemonés:



a. Patalpos, kuriose saugomi kompiuteriai, dokumentai su asmens
duomenimis, yra rakinamos, pasaliniai asmenys be gimnazijos darbuotojy prieZifiros |
jas patekti negali;

b. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy
kopijos) saugomi tam skirtose patalpose, rakinamose spintose, seifuose ar pan. Asmens
duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali biti
laikomi visiems prieinamoje matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys
nekliudomai galéty su jais susipaZinti;

& Darbuotojai privalo taip organizuoti savo darba, kad atsitiktiniai asmenys
neturéty galimybés suZinoti tvarkomus asmens duomenis (pavyzdziui, nepalikti be
priezitiros dokumenty ar kompiuterio su tvarkomais asmens duomenimis, dokumentus
ar kompiuterj su tvarkomais asmens duomenimis laikyti taip, kad jy ar jy fragmenty
negaléty perskaityti atsitiktiniai asmenys).

33. Siekiant apsaugoti asmens duomenis vykdoma kompiuterinés ir programines jrangos
priezilira:

a. Uztikrinama kompiuterinés  jrangos apsauga nuo kenksmingos
programinés jrangos (jdiegiamos ir atnaujinamos antivirusinés programos);

b. Uztikrinama, kad informaciniy sistemy testavimas nebiity vykdomas su
realiais asmens duomenimis.

34. Kai sueina atitinkamy asmens duomeny saugojimo terminai arba Duomeny valdytojo
nuoZitira saugomi duomenys / informacija tampa nebereikalinga jo veikloje, tokie duomenys /
informacija i$trinama, visos jos kopijos sunaikinamos, o su atitinkamos informacijos / duomeny
tvarkymu susij¢ darbuotojai atitinkamai informuojami apie jy pareigg istrinti / sunaikinti duomenis,

kuriy jiems nebereikia darbiniy funkcijy vykdymui.

VII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO [ SIUOS
PAZEIDIMUS TVARKA

35. Duomeny valdytojo ar Duomeny tvarkytojo darbuotojai, turintys prieigos prie asmens
duomeny teise, pastebéje duomeny saugumo pazeidimus ar bet kokig jtarting situacijg (veiksmus ar
neveikima, galintius sukelti ar sukelian¢ius grésmg¢ asmens duomeny saugumui), turi imtis
priemoniy tokiai situacijai iSvengti ir apie tai informuoti gimnazijos vadova ar kita paskirty
atsakingg asmenj.

36. Jvertinus duomeny apsaugos paZeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsni,



Zalg ir padarinius, kiekvienu konkrediu atveju gimnazijos vadovas priima sprendimus dél
priemoniy, reikiamy duomeny apsaugos paZeidimui ir jo padariniams pasalinti.

37. Prircikus gimnazijos vadovas ar kitas paskirtas atsakingas asmuo imasi pareigos
uztikrinti, kad apie duomeny / informacijos saugumo pazeidimus biity pranesta (ne véliau kaip per
72 val. nuo suZinojimo apie paZeidimg) Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai,
duomeny apsaugos pareigiinui ir / ar teisésaugos institucijoms ir susijusiems asmenims, laikantis

Reglamento, ADTA] ir kity teisés akty reikalavimy.

VIII SKYRIUS
ASMENS DUOMENYU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

38. Jokie asmens duomenys negali biiti siun¢iami, perduodami arba bet kokiu kitu biidu
pateikiami tretiesiems, su Duomeny valdytoju nesusijusiems asmenims, nebent tai yra biitina
darbuotojo darbo funkcijoms jvykdyti ir tik tokia apimtimi, kokia reikalinga darbo funkcijoms
vykdyti.

39. Duomeny teikimas tretiesiems asmenims galimas tik $iais atvejais:

a. nejgalioty treCiyjy asmeny elektroninius ar kitokia forma (i$skyrus
telefonu) pateiktus prasymus suteikti jiems informacija apie Duomeny subjektus turi
buti atsakoma, tik jeigu rasytiniame praSyme yra nurodytas Duomeny subjekto
duomeny naudojimo tikslas, tinkamas teikimo bei gavimo teisinis pagrindas, prasomy
pateikti Duomeny subjekty duomeny apimtis bei galima pagristai nustatyti
besikreipian¢io asmens tapatybe.

40. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir Duomeny subjekto asmens duomenys
gali bti suteikti teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms,
kurioms teisinj pagrindg reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos

jstatymai.

XI SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

41. Gimnazijos darbuotojai, direktoriaus jsakymais paskirti tvarkyti mokiniy asmens
duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia

informacija buty viesa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti



asmens duomeny paslaptj galioja taip pat ir peréjus dirbti | kitas pareigas, pasibaigus darbo ar
sutartiniams santykiams.

42. Gimnazija, direktoriaus jsakymu paskiria atsakingg darbuotojg, kuris su Siomis
Taisyklémis supaZindina pasiradytinai duomeny subjektus, gauna duomenuy subjekty rastiska
sutikimg, jskaitant elektroninémis priemonémis, kad duomeny subjektas sutinka, jog gimnazija
tvarkyty jy asmens duomenis ir uZtikrina $iy Taisykliy jgyvendinima. Sutikimai saugojami mokiniy
asmens bylose.

43, Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny
rinkmenomis, su kuriais susipazinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti.

44, Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteis¢tam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengiant
nereikalingy kopijy darymo.

45. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko mokiniy asmens duomenis arba i§ kuriy
kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, naudoja
mokiniy duomeny bazés ir el. dienyno pagal galiojandias taisykles sukurtus slaptazodzius.
SlaptaZzodziai kei¢iami periodiskai, ne re¢iau kaip kartg per tris ménesius, o taip pat susidarius tam
tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, i3kilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad
slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas, dirbantis konkreciu
kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazod.

46. Uz kompiuteriy prieziira atsakingas darbuotojas privalo uZtikrinti, kad asmens
duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos* (shared) i kity kompiuteriy, o antivirusinés programos

atnaujinamos ne re¢iau kaip karta per ménesj.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47. Taisyklés atnaujinamos (perzitirimos, kei¢iamos, papildomos, rengiamos naujos) ne
ré¢iau kaip karta per metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny
tvarkyma.

48. Darbuotojai, kurie atsakingi uz $iose Taisyklése nurodyty asmens duomeny subjekty
asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atliekamos funkcijos sudaro galimybg suZinoti
mokiniy asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklése nustatytus asmens duomeny tvarkymo

reikalavimus.



49. Gimnazijos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi gimnazijoje kontrolés funkcijas, ne re¢iau kaip karta per dvejus metus atlieka vaiky ir
tévy (vaiky atstovy) asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinimg rezultatus pateikia gimnazijos
direktoriui.

50. Taisyklés skelbiamos gimnazijos interneto svetaingje.

51. Uz $iy Taisykliy pazeidima darbuotojams, atsakingiems uz vaiky ir jy tévy, globéjy

asmens duomeny tvarkyma, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta atsakomybe.



Vilniaus Sofijos Kovalevskajos gimnazijos
mokiniy ir jy teiséty atstovy
(tevy, globéjy) asmens duomeny

tvarkymo taisykliy
1 priedas

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

2020 m. men. __ d.

Vilnius

Vilniaus Sofijos Kovalevskajos gimnazija (juridinio asmens kodas: 304075188, adresas:
Duksty g. 30, Vilnius, LT-07171, tel. 8 5 240 0552, elektroninio pasto
adresasrastine@kovalevskajosgimnazija.vilnius.Im.It) (toliau — gimnazija) veikdama kaip duomeny
valdytojas Siuo praneSimu informuoja Jus apie tai, kodél ir kaip renkame, naudojame ir tvarkome
Jisy ir Vilniaus Sofijos Kovalevskajos gimnazija lankancio Jasy vaiko (globotinio) duomenis, ir

apie teises, kurias Jis turite kaip duomeny subjektas.

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

1. Gimnazija tvarko Jasy ir Jiisy atstovaujamo mokinio asmens duomenis (toliau — Duomeny
subjektas) Siais teisétais tikslais:

1.1. Ugdymo sutar¢iy apskaitos ir mokinio asmens bylos sudarymo tikslu — mokinio, jo tévy
(ar globéjy) vardai, pavardes, gyvenamoji vieta kontaktiniai telefono numeriai, pazymos apie tévy
(globéjy) deklaruojama gyvenamaja vieta, mokiniy asmens kodai, gimimo liudijimo kopijos,
nustatytos formos vaiky sveikatos pazymos (elektronines arba popierines).

1.2. Ugdymo krepselio paskaié¢iavimo tikslu pagal Lietuvos moksleiviy duomeny baziy
laikinuosius nuostatus — mokinio vardas, pavardé, asmens Kodas, lytis, gimimo data, pilietybé,
mokinio | gimnazijg atvykimo/i§vykimo duomenys, bendri duomenys (mokomoji kalba, socialiai
remtinas/remiamas, mokinio bylos numeris), adresas, telefono numeris, tévy (globejy ar rupintojy)
vardai, pavardés bei kontaktiniai telefono numeriai.

1.3. Dienyny, elektroninés sistemos (elektroninio dienyno) pildymo tikslu — mokinio, jo
teiséty atstovy vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, kontaktiniai telefono numeriai, elektroninio
pasto adresai, mokinio gimimo data. Gimnazija atsako uz elektroningje sistemoje (elektroniniame
dienyne) esancios informacijos saugumo uztikrinimg.

1.4. Ugdymo pasiekimy organizavimo ir vykdymo tikslais — mokinio vardas, pavarde, klase,

pedagogai, mokinio amzius, mokslo metai. Su individualiais vaiko ugdymosi pasickimais ir



pazanga turi teis¢ susipazinti tik mokinio tévai (glob¢jai), kiti asmenys (isskyrus pedagogus ir
gimnazijos vadovybg) tokios teisés neturi.

1.5. Vaiko geroves komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — mokinio vardas,
pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys
(pvz., specialieji poreikiai) gali biiti tvarkomi tik esant tévy (globéjy) rastiskam sutikimui.

1.6. Gimnazijos lankomumo apskaitos tikslu — mokinio vardas, pavardé, lankyty ir nelankyty
dieny apskaitos Ziniarastis (nurodant neatvykimo | gimnazija priezastis), renkamos gydytojy
paZymos apie liga, atostogy rastai bei darbo grafikai i§ tévy (globéjy) darbovieéiy.

1.7. Susisickimui su mokinio tévais, globéjais, tikslu pranesti aktualia informacija, susijusig
su gimnazijos veikla, vaiko savijauta, sveikata ir kt., bei gauti grjztamajj ry3j, tvarkomi — vaiko
tévy, teisety atstovy vardai, pavardés, gyvenamosios victos adresai, telefony numeriai, elektrinio
pasto adresai.

1.8. Higieniniy salygy uZztikrinimo tikslais, kabinety patalpose gali bati iskabinti mokiniy
vardiniai sgraSai, nurodantys individualiai naudojamo inventoriaus, higieniniy priemoniy ar kt.
Zenklinimo simbolj (pvz.: skaiéiy, paveikslélj, raide ir pan.).

1.9. Gimnazijos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu — mokiniy
sukurtas karybinis darbas, kur uzfiksuotas mokinio vardas, pavardé, vaiko metai arba klasé, apie
mokiniy veikla sukurta filmuota medZiaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas mokinys;

1.10. Jvairiy pazymy (pvz.: apie dalyvavima varzybose, konkursuose, festivaliuose, bireliy
lankymag ir kt.) i8davimo tikslu — mokinio vardas, pavardé¢, gimimo data, gimnazija, klase, renginio
pavadinimas;

1.11. Asmeny bei turto saugumo uZztikrinimo tikslu (siekiant uZtikrinti: gimnazijos
darbuotojy, mokiniy ir kity atvykstanéiy asmeny sauguma nuo nusikalstamy veiky ar kitokiy teisiy
paZzeidimy; gimnazijai priklausan¢io turto apsauga nuo neteiséto darbuotojy ar kity asmeny
pasisavinimo, sugadinimo) gimnazijoje jdiegta signalizaciné sistema. Gimnazijos teritorijoje
(adresas: Duksty g. 30, Vilnius, LT-07171) gali biiti naudojamos Kitos teisétos apsaugos
priemonés.

1.12. Gimnazija turi teis¢ skelbti mokinio duomenis, taip pat ir nuotraukas, vaizdo jrasus
interneto svetainéje jvairiais tikslais tik esant teisiniam pagrindui, pavyzdziui, sutikus duomeny
subjektui. ADTA| netaikomas ir nebiitina gauti iSankstinio tévy sutikimo skelbiant bendras,

mokiniy klasiy (gimnazijos renginiy) nuotraukas, i$ kuriy mokiniy tapatybés nustatyti nejmanoma.



TVARKOMU ASMENS DUOMENU SALTINIAI

2. Gimnazija Jsy ir Jisy atstovaujamo mokinio asmens duomenis gauna Siais budais:
tiesiogiai i§ duomeny subjekto (Jiisy); teisés akty nustatyta tvarka i§ valstybés ir savivaldybés
institucijy, kiek tai bitina gimnazijos tikslams jgyvendinti; teisés akty nustatyta tvarka i¥ kity

asmeny, jstaigy ar institucijy.
ASMENS DUOMENU GAVEJAI

3. Asmens duomenys gali bati teikiami duomeny gavéjams, kai pagal jstatymus, teismo
procesinius sprendimus, sutartis (pvz. vaiky draudimo nuo nelaimingy atsitikimy) ar kitus teises
aktus gimnazija yra jpareigota pateikti asmens duomenis.

4. Asmens duomenys apie skolininka ir jo turima skola gali biti teikiami skoly iSieskojimo
imonéms, advokatams, teismams ir antstoliams Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodekso
nustatyta tvarka, siekiant priteisti ir iie$koti jsiskolinima uZ suteiktas paslaugas.

5. Gimnazija informacija (asmens duomenis) apic duomeny subjekta pateikia savo iniciatyva
be duomeny subjekto sutikimo Siais atvejais: kai reikia prane$ti apie smurtg, paty¢ias ir kitus
nusikaltimus; kai reikia uZtikrinti vieSaja tvarka; kai tai biitina Duomeny subjekto ar visuomenés

saugumui uztikrinti.
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAS

6. Aktyviosiose duomeny bazése duomenys tvarkomi vadovaujantis konkre¢ios duomeny
bazés taisykliy nustatyta tvarka ir vadovaujantis Bendryju dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu. nurodytais terminais. Suéjus duomeny
saugojimo terminui asmens duomenys perkeliami | archyva. Suéjus archyvavimo terminui,
popierine ir skaitmenine forma saugomi duomenys sunaikinami. Asmens duomenys saugomi ne

ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.
ASMENS DUOMENU TVARKYMO SALYGOS

7. Jusy asmens duomenys gali biiti renkami, saugomi, tvarkomi, teikiami tiek skaitmenine
forma, tiek materialiose ar popierinése laikmenose, bet kokiomis susizinojimo priemonémis,
iskaitant, bet neapsiribojant elektroninj pasta, interneto ry§j ar kitus telekomunikacijy galimus

irenginius, atsizvelgiant j tvarkomy asmens duomeny pobudj, kuris uztikrinty saugy tvarkymg ir



uzkirsty kelig neleistinai prieigai prie Jisy asmens duomeny. Gimnazija jgyvendina ir uztikrina
tinkamas organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio
ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo ar bet kokio kito neteiséto tvarkymo. Dokumenty

kopijos, neatsizvelgiant j jy uZfiksavimo laikmena. kuriose nurodomi asmens duomenys,

sunaikinamos taip, kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ar atpazinti jy turinio.

ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES

8. Jis, kaip Asmens duomeny subjektas, turite teise:

8.1. susipazinti (pateikus asmens tapatybés dokumentg) su savo ir atstovaujamo mokinio
asmens duomenimis, suZinoti kaip jie yra tvarkomi, taip pat reikalauti iStaisyti neteisingus
duomenis;

8.2. reikalauti gimnazijos nutraukti Jisy ir atstovaujamo mokinio duomeny tvarkyma,
i¥skyrus atvejus, kai duomeny tvarkymas yra privalomas pagal jstatymus;

8.3. pra$yti gimnazijos informacijos apie Asmens duomeny tvarkyma pateikdamas rastiska
pra§ymg Siais kontaktais: Vilniaus Sofijos Kovalevskajos gimnazija (juridinio asmens kodas:

304075188, adresas: Diksty g. 30, Vilnius, LT-07171, tel. 8 5 240 0552, elektroninio pasto adresas:

rastine@kovalcvskaiosgimnaziia.viInius.]m.lt).
8.4. manydamas, kad gimnazija tvarkydama Asmcns duomenis pazeideé Asmens duomeny
subjekto teises, turite teis¢ bet kada kreiptis | gimnazijg ir | Valstybing duomeny apsaugos

inspekcijg ar kompetentinga Lietuvos teisma dél pazeisty savo teisiy.

Atstovaujamo mokinio(iy)
(vardas, pavardé, gimimo metai)

tevy (globéjy) parasai patvirtinantys sutikima del asmens duomeny tvarkymo

(vardas, pavardé, paraSas, data)

(vardas, pavardé, paraias, data)



Vilniaus Sofijos Kovalevskajos gimnazijos
mokiniy ir jy teiséty atstovy

(tevy, globéjy) asmens duomeny

tvarkymo taisykliy

2 priedas
. } SUTIKIMAS
DEL NEPILNAMECIOVASMENS DUOMENU NAUDOIJIMO
VIESINIMO TIKSLAIS
2020 m. mén. d.
Vilnius
AS, atstovaudama(-as)
(vardas, pavardé)
mokinj sutinku, kad:

(vardas, pavarde)
1. biity fotografuojamas/filmuojamas renginio metu;
2. nuotrauka/vaizdo jradas biity naudojamas jstaigos internetiniame puslapyje

(http://www.sofijoskovalevskajosmokykla.lt/gimnazija/), ir gimnazijos skelbimy lentoje (tik

pasiekimo vieSinimo tikslu).
Sutikimas jsigalioja nuo pasira§ymo dienos iki sutarties su gimnazija nutraukimo dienos.
Pasilieku teis¢ bet kuriuo metu nutraukti sutikimo galiojimg apie tai informuojant

gimnazijos administracijg el. pastu rastine@kovalevskajosgimnazija.vilnius.lm.It.

(atstovo vardas, pavardé) (parasas)



