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VILNIAUS SOFIJOS KOVALEVSKAJOS PROGIMNAZIJOS DARBUOTOJU ASMENS
DUOMENU TVARKYMO IR SAUGOJIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos (toliau — Progimnazija) darbuotojy asmens
duomeny tvarkymo/saugojimo taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja darbuotoju asmens
duomeny rinkimo, naudojimo ir saugojimo principus, nustato darbuotojy asmens duomeny tvarkymo
tikslus ir priemones, teises, pareigas ir atsakomybg tvarkant asmens duomenis, kas ir kokiais tikslais,
gali susipazinti su darbuotojy asmens duomenimis.

2. Progimnazijoje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis:

2.1. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 del
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTA[) bei kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais, susijusiais
su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga, Siomis Taisyklemis.

3. Sios Taisyklés taikomos tvarkant Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos
darbuotojy, kandidaty i darbuotojus, jstaigoje praktikg atliekanc¢iy asmeny, asmens duomenis.

4. Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Vilniaus Sofijos Kovalevskajos
progimnazijos darbuotojams (toliau — Darbuotojai), kurie tvarko Vilniaus Sofijos Kovalevskajos
progimnazijoje esan&ius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino.

II SKYRIUS
SAVOKOS

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1. Asmens duomenys reiskia bet kurig informacija. susijusiag su fiziniu asmeniu —
Duomeny subjektu, kurio tapatybé yra Zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta
pasinaudojant tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vardas, pavardé, buvimo duomenys, interneto
identifikatorius, vienas arba keli asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio,
kultdirinio ar socialinio pobiidZio poZymiai.

5.2. Asmens duomeny tvarkymas reiskia bet kurj su asmens duomenimis atlickamg
veiksma: rinkimg, uZraiyma, kaupimg, saugojima, klasifikavima, grupavima, jungima. keitima
(papildyma ar taisyma), teikimg, paskelbima, naudojima, logines ir/ar aritmetines operacijas. paieska,
skleidima, naikinimg ar kitokj veiksmg arba veiksmy rinkinj.

5.3. Ypatingi asmens duomenys/ (pagal Reglamenta (ES) 2016/679 — specialiyjy kategorijy
asmens duomenys) — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine kilme, politiniais, religiniais,
filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose, sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat
informacija apie asmens teistuma, genetiniai ir biometriniai duomenys.



5.4. Duomeny valdytojas — Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazija, juridinio asmens
kodas: 304075156, adresas: Diksty g. 30, Vilnius, elektroninio  paSto  adresas:
rastine@kovalevskajosprogimnazija.vilnius.lm.lt (toliau — Duomeny valdytojas);

5.5. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

5.6. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

5.7. Kandidatas — asmuo, dalyvaujantis ar ketinantis dalyvauti Duomeny valdytojo
vykdomoje personalo atrankoje.

58 Sutikimas — savanoriskas duomeny subjekto valios pareiskimas tvarkyti jo asmens
duomenis jam Zinomu tikslu.

5.9. Vidaus administravimas — veikla, kuria uztikrinamas duomeny valdytojo savarankiskas
funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, dokumenty valdymas, turimy materialiniy
ir finansiniy istekliy valdymas ir naudojimas, ratvedybos tvarkymas ir pan.).

6. Kitos Siose Taisyklése vartojamos sgvokos yra suprantamos taip, kaip jos apibréztos
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose asmens duomeny
tvarkyma reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimy teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty
nuostatoms, taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

111 SKYRIUS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

8. Progimnazija, tvarkydama darbuotojy asmens duomenis, vadovaujasi Siais principais:

8.1. asmens duomenys turi biti tikslds, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina darbuotoju
asmens duomeny tvarkymo tikslams pasiekti, neturi biiti kaupiami ir tvarkomi pertekliniai duomenys;

8.2. asmens duomenys nuolat atnaujinami, kai to reikia asmens duomeny tvarkymui; netikslas
ar neissamiis duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas jy tvarkymas;

8.3. darbuotojy asmens duomenis Progimnazija tvarko tik teisétiems, saZiningiems ir Siose
Taisyklése apibréztiems tikslams pasiekti ir toliau asmens duomenys negali bati tvarkomi tikslais,
nesuderinamais su nustatytaisiais prie§ renkant asmens duomenis;

8.4. darbuotojy asmens duomenys saugomi tokia forma ir apimtimi, kad duomeny subjekty
tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo
surinkti ir tvarkomi bei to reikalauja bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklé. Kai asmens
duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie turi biiti sunaikinami;

8.5. asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamento, ADTA] ir kituose atitinkama veikla
reglamentuojanciuose jstatymuose nustatytus aiskius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus;

8.6. asmens duomenys tvarkomi tokiu budu, kad taikant atitinkamas technines, fizines ar
organizacines priemones biity uZtikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas).

IV SKYRIUS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENUY TVARKYMO TIKSLAI



9. Darbuotojy asmens duomenys yra tvarkomi Siais tikslais:

9 1. vidaus administravimo tikslu — tvarkomi Progimnazijos esamy ir buvusiy darbuotojy
asmens duomenys (paso arba asmens tapatybés korteles numeris, i3davimo data, galiojimo data,
dokumenta isdavusi jstaiga, asmens vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, pilietybe, tautybe,
paraas, nuotrauka, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, faktinés gyvenamosios vietos adresas,
asmeninis elektroninio pasto adresas ir telefono numeris, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, asmens
socialinio draudimo numeris, gyvenimo ir veiklos apraSymas, specialiyjy kategorijy asmens
duomenys, susij¢ su sveikata, teistumu, ikiteisminio tyrimo pradéjimu, Seimyniné padétis, pareigos,
duomenys apie priémima (perkélimg) j pareigas, atleidima i§ pareigy, duomenys apie issilavinimg ir
kvalifikacija, darbo staza, duomenys apie mokymasi, atostogas, darbo uzmokesti, pasalpas,
informacija apie dirbtg darbo laika, duomenys apie atskira darbo grafika, informacija apie skatinimus
ir nuobaudas, darbo pareigy pazeidimus, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys apie
darbuotojy veiklos vertinima, informacija apie dalyvavimg politiniy partijy veikloje. dalyvavima
uzdraustos organizacijos veikloje, dokumenty registracijos data ir numeris, igeitinés iSmokos,
kompensacijos, informacija, susijusi su asmens atleidimu i§ pareigy uz Siurksty darbo pareig
paZeidima, profesinés etikos paZeidima, jeigu nuo atleidimo i§ pareigy dienos nepragjo treji metai.
informacija apie asmens atleidimg i3 pareigy del darbo su konfidencialia informacija pazeidimo, jeigu
nuo tokio sprendimo dienos pra¢jo penkeri metai, informacija bei kiti asmens duomenys, Kuriuos
pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Progimnazija jpareigoja jstatymai ar Kkiti teisés aktai)
(Priedas Nr. 2);

9.2.darbo sutartiy sudarymo, vykdymo ir apskaitos tikslu: darbuotojo vardas ir pavarde,
gyvenamosios vietos adresas, gimimo data, asmens kodas, banko sgskaitos numeris, | kurig yra
pervedamas darbo uzmokestis, socialinio draudimo numeris, asmeninis elektroninis paStas ir numeris,
paso arba asmens tapatybés kortelés numeris (Priedas Nr. 3 );

9.3. darbuotojy atrankos vykdymo tikslu — kandidaty pageidaujanciy jsidarbinti Vilniaus
Sofijos Kovalevskajos progimnazijoje, praktikanty asmens duomenys: vardas, pavarde, asmens kodas,
asmens tapatybés korteles (paso) numeris, gyvenamosios vietos adresas, gimimo data, amzius,
telefono numeris, elektroninio pasto adresas, gyvenimo apraSymas, motyvacinis laiSkas, duomenys
apie i3silavinima ir kvalifikacija, darbo patirtj, parasas, specialiyjy kategoriju duomenys, susij¢ su
teistumu, asmens sveikata, dalyvavimu politiniy partijy veikloje, pareigos, | kurias pretenduojama,
informacija apie karo prievolg, staZuotes, paskatinimus ir apdovanojimus, tarnybines nuobaudas
(Priedas Nr. 4);

9.4. tinkamai komunikacijai su darbuotojais ne darbo metu palaikyti darbuotojo sutikimu,
yra tvarkoma darbuotojo gyvenamosios vietos adresas, asmeninis telefono numeris, asmeninis
elektroninio pasto adresas (Priedas Nr. 5);

9.5. tinkamoms darbo salygoms uZtikrinti darbdavys tvarko informacijg susijusia su
darbuotojo sveikatos biuikle, kuri tiesiogiai daro itaka darbuotojo darbo funkcijoms ir galimybei jas
vykdyti teisés akty nustatyta tvarka (Priedas Nr. 6).

9.6. skundy, praSymy ar prane§imy nagrinéjimo ir ra§tvedybos tvarkymo tikslu (Priedas
Nr. 7).

10. Progimnazija gali tvarkyti tik tuos kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti
darbus, asmens duomenis, kurie susij¢ su $io asmens kvalifikacija, profesiniais gebéjimais ir
dalykinémis savybémis, i§skyrus jstatymuose nurodytus atvejus.

11. Progimnazija gali tvarkyti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus, ir
darbuotojo ypatingus asmens duomenis bei asmens duomenis apie apkaltinamuosius nuosprendZzius ir



nusikalstamas veikas, kai $ie asmens duomenys biitini patikrinti, ar asmuo atitinka jstatymuose
nustatytus reikalavimus pareigoms eiti arba darbams dirbti.

12. Progimnazija gali rinkti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus, asmens
duomenis, susijusius su kvalifikacija, profesiniais gebéjimais ir dalykinemis savybémis, i§ buvusio
darbdavio pries tai informaves kandidata, o i§ esamo darbdavio — tik kandidato sutikimu.

13. Asmenu, pateikusiy Progimnazijai skundg, praSymg ar prane$ima, asmens duomenys
(vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, telefonas, elektroninio paSto adresas, paraSas asmens
tapatybés kortelés ar paso duomenys, skundo, praSymo ar praneSimo data ir numeris, (registravimo
Progimnazijoje data ir numeris), skunde, praSyme ar praneSime nurodyta informacija (jskaitant ir
ypatingus asmens duomenis), skundo, praSymo ar pranesimo nagrinéjimo rezultatas, Progimnazijos
atsakymo data ir numeris, skundo, praSymo ar prane$imo nagrinéjimo metu gauta informacija)
tvarkoma skundy, praSymy ar pranef§imy nagrinéjimo ir vidaus administravimo (rastvedybos
tvarkymo) tikslais.

14. Asmens duomenys Progimnazijoje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai 1§ duomeny subjekto.

15. Progimnazija teikia jos tvarkomus asmens duomenis tretiesiems asmenims, pagal praSyma
(vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo sutart]
(daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju), atitinkanCius Asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymo 6 straipsnio reikalavimus. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymuy ir
kity teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka:

15.1. asmenuy, pateikusiy Progimnazijai skunda, prasymg ar praneSimg, asmens duomenys
skundo, prane§imo ar praSymo nagrinéjimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims, kai Siuose
dokumentuose yra asmens duomeny — juridiniams ir fiziniams asmenims teikiami tik su darbuotojo
sutikimu;

15.2. asmeny, pateikusiy Progimnazijai skunda, praSyma ar praneSimg, ir duomeny valdytojy
(fiziniy asmeny) asmens duomenys ginfo dél Progimnazijos priimto sprendimo teisétumo
nagrinéjimo tikslu — teismams;

15.3. progimnazijos darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokescio
administravimo tikslu — Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos, mokes¢iy administravimo tikslu — Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos, darbo uzmokeséio tikslu — BI ,,BiudZetiniy istaigy buhalteriné
apskaita®;

15.4. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Progimnazija jpareigoja
jstatymai ar kiti teisés aktai.

16. Konkretiis asmens duomeny saugojimo terminai yra jtvirtinti Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 patvirtintoje Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvary departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-
1776/V-83 patvirtintoje Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje ir
kituose teisés aktuose. Nesant teisés aktuose jtvirtinto duomeny saugojimo termino, konkrety asmens
duomeny saugojimo terming nustato pats Duomeny valdytojas.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO FUNKCLJOS, TEISES IR
PAREIGOS



17. Duomeny valdytojas turi Sias teises:

17.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkyma:

17.2. paskirti uz asmens duomeny apsauga atsakingg asmeny;

17.3. parinkti ir jgalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis;

17.4. spresti dél tvarkomy asmens duomeny teikimo;

17.5. tvarkyti ir saugoti asmens duomenis.

18. Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

18.1. uztikrinti, kad baty laikomasi Reglamento, ADTA] ir kity teises akty, reglamentuojanciy
asmens duomeny tvarkyma;

18.2. jgyvendinti Duomeny subjekto teises Siose Taisyklese nustatyta tvarka;

18.3. utikrinti asmens duomeny sauguma jgyvendinant technines, organizacines ir fizines
asmens duomeny saugumo priemones;

18.4. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uztikrinti duomeny veiklos jrasy pakeitimy
atsekamumg;

18.5. vertinti poveikj duomeny apsaugai;

18.6. konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

18.7. skirti duomeny apsaugos pareigiing (jei tai reikalinga ir skirtos 1¢50s);

18.8. suteikti galimybe asmens duomeny tvarkytojui tobulinti savo Zinias asmens duomeny
apsaugos srityje;

18.9. pranesti apie duomeny saugumo pazeidimg.

19. Duomeny valdytojas atlicka Sias funkcijas:

19.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo uZztikrinimui;

19.2. teikia metodine pagalbg darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny
tvarkymo tikslais;

19.3. organizuoja darbuotojy mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

19.4. organizuoja duomeny tvarkyma;

19.5. vykdo kitas funkcijas, reikalingas Duomeny valdytojo teiséms ir pareigoms jgyvendinti.

20. Jeigu duomeny tvarkymo veiksmams pasitelkiamas ir jgaliojamas duomeny tvarkytojas, jis
turi teises ir pareigas bei vykdo funkcijas, numatytas duomeny tvarkymo srityje. Su Duomeny
tvarkytoju Duomeny valdytojas sudaro raSyting sutartj d¢l asmens duomeny tvarkymo, kurioje
numatoma, kokius duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti Duomeny tvarkytojas arba galimi
atlikti duomeny tvarkytojo veiksmai apibréziami Siose Taisyklése. Duomeny valdytojas privalo
parinkti tokj Duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines, organizacines ir fizines
duomeny apsaugos priemones ir uZtikrinty, kad tokiy priemoniy buty laikomasi.

20.1 Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis turi Sias teises:

20.2. teikti duomeny valdytojui pasiiilymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir programiniy
priemoniy gerinimo;

20.3. tvarkyti asmens duomenis, kiek tam yra jgaliotas duomeny valdytojo.

21. Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis turi Sias pareigas:

21.1. jgyvendinti tinkamas organizacines, technines ir fizines duomeny saugos priemones,
skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat
nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti;

21.2. supazindinti naujai priimtus savo darbuotojus su Taisyklemis;

21.3. uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny bity suteikta tik Taisyklése nustatyta tvarka
jgaliotiems asmenims;



21.4. uztikrinti, kad asmens duomenys biity saugomi Taisyklése nustatytais terminais;

21.5. uztikrinti, kad asmens duomenys bty tvarkomi vadovaujantis Taisyklémis, Reglamentu,
ADTALI ir kitais asmens duomeny apsauga reglamentuojanciais teisés aktais;

21.6. saugoti asmens duomeny paslaptj, neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir
nesudaryti salygy jokiomis priemonémis su ja susipaZinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis $ia informacija, tiek jstaigoje, tiek uz jos riby;

21.7. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uztikrinti duomeny veiklos jrasy pakeitimy
atsckamuma;

21.8. padéti duomeny valdytojui uztikrinti jam numatytas prievoles;

21.9. skirti duomeny apsaugos pareigiing (jei tai reikalinga ir skirtos leSos);

21.10. pranesti duomeny valdytojui apie duomeny saugumo pazeidima;

21.11. laikytis konfidencialumo principo laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny subjekto
duomenimis, susijusia informacija, su kuria susipaZino atlikdami duomeny tvarkymo veiksmus.

21.12.tvarkyti tik tuos asmens duomenis, kurie yra butini funkcijy vykdymui, ir tik tuomet, kai
tai yra biitina atitinkamiems tikslams pasiekti.

22. Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis atlieka Sias funkcijas:

22.1. jgyvendina asmens duomeny saugumo priemones;

22.2. tvarko asmens duomenis pagal Duomeny valdytojo nurodymus.

23. Siose Taisyklése yra nustatyti darbuotojai ir atsakingi asmenys. kurie turi teis¢ tvarkyti
darbuotojy asmens duomenis, taip pat, kokius darbuotojy asmens duomenis atitinkamas asmuo turi
teisg tvarkyti:

23.1. Rastinés vadovas tvarko ir saugo asmens duomenis nurodytomis 9-16.4 Taisykliy
punktuose apimtimis ir tikslais;

23.2. Sekretoré, visuomenés sveikatos prieziiiros specialisté — tvarko ir saugo asmens duomenis
nurodyta 9.5 punkte apimtimi ir tikslu.

23.3. Direktorius tvarko ir saugo asmens duomenis nurodytomis 9.4-9-6 Taisykliy punktuose
apimtimis ir tikslais, direktoriaus pavaduotojas ugdymui. skyriy vedéjai — 9.4 Taisykliy punkte
nurodytomis apimtimis ir tikslais.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES

24. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Duomeny valdytojo veikloje, turi Sias teises:

24.1. zinoti (biti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teise¢ Zinoti);

24.2. susipaZinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipaZinti);

24.3. reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant j asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti
asmens neisamius asmens duomenis (teise iStaisyti);

24 4. savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus (iSskyrus
saugojimag) (teisé sunaikinti ir teisé ,,biiti pamirstam®);

24.5. turi teise reikalauti, kad asmens Duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny tvarkyma
esant vienai i§ teiséty priezaséiy (teise apriboti);

24.6. teise ] duomeny perkélimg (teise perkelti);

24.7. nesutikti, kad buty tvarkomi asmens duomenys, kai $ie duomenys tvarkomi ar ketinami
tvarkyti tiesioginés rinkodaros tikslais, jskaitant profiliavima, kick jis susijgs su tokia tiesiogine
rinkodara;

24.8. pateikti skunda Lietuvos Respublikos Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.



25. Informacija apie Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos atliekamg asmens duomeny
tvarkymg pateikiama vie$ai skelbiamose Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos darbuotojy
asmens duomeny tvarkymo/saugojimo taisyklese.

26. Duomeny valdytojas esant duomeny subjekto praSymui jgyvendinti teis¢ susipazinti su
savo asmens duomenimis pagal reglamento 16 straipsnj, turi pateikti:

26.1. informacija, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne;

26.2. jeigu asmens duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi, su asmens duomeny
tvarkymu susijusig informacija, numatyta Reglamento 15 straipsnio 1 ir 2 dalyse;

26.3. tvarkomy asmens duomeny kopija.

27. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 16 straipsniu, turi teisg reikalauti, kad
bet kokie jo tvarkomi netiksliis asmens duomenys biity istaisyti, o neissamis papildyti.

28. Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netiksliis ar
neissamiis, Duomeny valdytojas gali duomeny subjekto papraSyti pateikti tai patvirtinanc¢ius jrodymus.

29. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto prasyma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas $iuos duomeny gavéjus apie tai informuoja,
nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teis¢
prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavejus.

30. Duomeny subjekto teisé iStrinti jo asmens duomenis (,teisé buti pamir§tam®)
jgyvendinama Reglamento 17 straipsnyje numatytais atvejais.

31. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (istrinti pagal duomeny subjekto prasyma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja,
nebent tai bty nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise
pra$yti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

32. Reglamento 18 straipsnio 1 dalyje numatytais atvejais Duomeny valdytojas privalo
jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ apriboti jo asmens duomeny tvarkyma.

33. Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o pries tokio apribojimo
panaikinima duomeny subjektas telefonu. tiesiogiai Zodziu ar elektroniniu ry$iy priemonémis yra
informuojamas.

34. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (kuriy tvarkymas apribotas pagal duomeny
subjekto prasyma) buvo perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas Siuos duomeny gavejus
apie tai informuoja. nebent tai bty nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny
subjektas turi teise prasyti, kad jam bty pateikta informacija apie tokius duomeny gavejus.

35. Duomeny subjekto teisé j duomeny perkeliamuma, numatyta Reglamento 20 straipsnyje.

36. Si teisé gali bati jgyvendinta tada, kai duomenys tvarkomi duomeny subjekto sutikimo
pagrindu arba vykdant sutartj, kurios 3alis yra Duomeny subjektas, ir tik tada, kai duomenys tvarkomi
automatizuotomis priemonémis. Duomeny subjekto teisé j duomeny perkeliamuma negali daryti
neigiamo poveikio kity teiséms ir laisvéms.

37. Jeigu Duomeny subjektas pageidauja gauti ir/ar persiysti kitam duomeny valdytojui savo
asmens duomenis, kuriuos jis pats pateiké Duomeny valdytojui, praSyme Duomeny valdytojui jis turi
nurodyti, kokius jo asmens duomenis ir kokiam duomeny valdytojui pageidauja perkelti.

38. Jei tai techniskai jmanoma, Duomeny valdytojas Duomeny subjektui ir/ar kitam duomeny
valdytojui pradymga pateikusio Duomeny subjekto asmens duomenis susistemintu, jprastai naudojamu
ir kompiuterio skaitomu formatu (duomenys gali biti pateikiami internetu arba jrasyti | CD, DVD ar
kitg duomeny laikmenag).



39. Pagal duomeny subjekto prasyma perkelti jo asmens duomenys ncra automatiskai
iStrinami. Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis | duomeny valdytoja del teises
reikalauti i§trinti duomenis (,,teisé biiti pamir§tam®) jgyvendinimo.

40. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 21 straipsniu, turi teis¢ del su juo
konkrediu atveju susijusiy priezas¢iy bet kuriuo metu nesutikti, kad Duomeny valdytojas tvarkyty jo
asmens duomenis.

41. Apie duomeny subjekto teis¢ nesutikti su asmens duomeny tvarkymu Duomeny
valdytojas informuoja vie$ai skelbiamose Siose Taisyklese.

42. Duomeny subjektui ireiskus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas
atlickamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, del kuriy atlickamas
asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba jeigu
asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

VII SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU [IGYVENDINIMO PATEIKIMAS

43. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, Progimnazijai turi pateikti
prasyma rastu, valstybine kalba elektroniniu paStu adresu:
rastine@kovalevskajosprogimnazija.vilnius.Im.It arba jteikiant praSyma asmeniskai arba paStu adresu
Duksty g. 30, LT-07171 Vilnius.

44. Duomeny subjektas savo praSymu Duomeny valdytojui taip pat pateikia asmens
tapatybe patvirtinantj dokumenta. To nepadarius, duomeny subjekto teisés néra jgyvendinamos. Si
nuostata netaikoma, jeigu duomeny subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny
tvarkyma pagal Reglamento 13 ir 14 straipsnius. Duomeny subjektas savo praSyme turi nurodyti
pageidaujama bendravimo bida.

45. Prasymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi biti jskaitomas, asmens pasiraSytas,
jame turi biiti nurodyti duomeny subjekto vardas, pavarde, adresas ir kontaktiniai duomenys rysiui
palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakymg dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo.

46. Pateikdamas prasyma elektroniniy ry$iy priemonémis, turi ji pasiradyti elektroniniu
parasu.

47. Duomeny subjektas savo teises Progimnazijoje gali jgyvendinti pats ar per atstova.

48. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu | Progimnazija kreipiasi asmens atstovas, jis
savo prayme turi nurodyti savo vardg, pavarde, gyvenamajg vieta, kontaktinius duomenis rys$iui
palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakymg, taip pat atstovaujamo asmens varda.
pavardg, gimimo data, reikalingus duomeny subjekto identifikavimui bei pateikti atstovavimag
patvirtinantj dokumentg ar jo kopija.

49. Esant abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, duomeny valdytojas praso papildomos
informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

50. Progimnazija duomeny subjekto pra§ymo, kuris pateiktas nesilaikant $iy Taisykliy 44-
50 punktuose nustatyty reikalavimy, nenagrin¢ja, jeigu Progimnazijos direktorius nenusprendzia
kitaip. Apie atsisakymag nagrinéti pra§yma motyvus Progimnazija rastu informuoja pradymga pateikusj
asmenj ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

VIII SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO NAGRINEJIMAS



51. Jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi, nei§samis ar netikslis ir rastu kreipiasi j Progimnazijg, uz duomeny
saugumg ir tvarkyma paskirtas atsakingas asmuo ne véliau kaip per 30 kalendoriniy darbo dieny
patikrina ir iStaiso neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdo tokiy
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

52. Jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys tvarkomi neteisétai, nesaZiningai ir kreipiasi | Progimnazijg, uZ duomeny sauguma
ir tvarkyma paskirtas atsakingas asmuo ne véliau kaip per 30 kalendoriniy darbo dieny. neatlygintinai
patikrina asmens duomeny tvarkymo teisétumg, saZiningumg ir nedelsdamas sunaikina neteisétai ir
nesaZiningai sukauptus duomenis ar sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i8skyrus
saugojima.

53. Progimnazija, duomeny subjekto pragymu sustabdziusi jo asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus iStaisyti ar
sunaikinti (duomeny subjekto pra§ymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo
veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali biiti atliekami tik:

53.1. turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai sustabdyti;

53.2. jei duomeny subjektas duoda sutikima toliau tvarkyti savo asmens duomenis;

53.3. jei reikia apsaugoti tre¢iyjy asmeny teises ar teisétus interesus;

54. Progimnazija ne véliau kaip per 30 kalendoriniy darbo dieny pranesa duomeny
subjektui apie jo praSymu atliktg ar neatlikty asmens duomeny istaisyma, sunaikinimg ar asmens
duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma;

54.1. asmens duomenys taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi pagal
duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinan¢ius dokumentus, gavus duomeny
subjekto rasytinj pra§yma;

54.2. jeigu abejojama duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumu, ji sustabdo
tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrina ir patikslina. Tokie asmens duomenys
naudojami tik jy teisingumui patikrinti;

55. Progimnazija, siekdama jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ nesutikti. kad bity
tvarkomi jo asmens duomenys, kreipiasi j duomeny subjektg rastu ir nustato terming, per Kurj
duomeny subjektas turi teisg iSreiksti savo nesutikima.

56. Jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiskai pagristas, Progimnazija nedelsdama
nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus teisés akty nustatytus atvejus ir informuoja
duomeny gavéjus.

57. Jeigu duomeny subjektas per Progimnazijos nustatyta termina nepateikia rasytinio
pranesimo apie nesutikima, kad baty tvarkomi jo asmens duomenys, laikoma, kad duomeny subjektas
nepasinaudojo savo teise nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys.

58. Duomeny subjekto praSymu Progimnazija rastu pranesa duomeny subjektui apie jo
asmens duomeny tvarkymo veiksmy nutraukima ar atsisakyma nutraukti asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, nurodydama motyvus.

59. Progimnazija, atsisakydama vykdyti duomeny subjekto praSyma jgyvendinti jo. kaip
duomeny subjekto, teises, duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus.

60. Duomeny subjektas gali skysti Progimnazijos veiksmus (neveikima), susijusius su
duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu, Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai per pagal
Reglamento (ES) 2016/679 77 straipsnio 1 dalies nustatytus reikalavimus ir Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo 23 straipsnyje nustatytus terminus.



61. Duomeny subjekto teises Progimnazijoje igyvendinamos neatlygintinai.

62. Progimnazija uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui bty
pateikiama aiSkiai ir suprantamai.

63. Progimnazija, jgyvendinama duomeny subjekto teises, uZztikrina, kad nebuty pazeista
kity asmeny teisé j privataus gyvenimo nelieCiamuma.

64. Taisykliy reikalavimus atitinkantj prafyma Progimnazija privalo iSnagrinéti ir
igyvendinti duomeny subjekto teises, i§skyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

64.1. viesaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencijg ir tyrima;

64.2. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

64.3. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

65. Atsakymas duomeny subjektui pateikiamas valstybine kalba duomeny subjekto
pasirinktu bdu (registruotu laisku, asmeniskai ar elektroniniy rysiy priemonemis). Progimnazija, dél
objektyviy priezas¢iy negalédama pateikti atsakymo duomeny subjektui jo pasirinktu budu, atsakyma
pateikia registruotu pastu.

IX SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

66. Progimnazija jgyvendina Taisyklése nurodytas organizacines ir technines asmens
duomeny saugumo priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

67. Duomeny subjektas apie pasikeitusius jo asmens duomenis turi raStu informuoti
Progimnazija. Remiantis duomeny subjekto raSytiniu praneSimu, esantys duomenys patikslinami.
Prane§imas apie pakeitusius asmens duomenis dedamas j asmens byla.

68. Keitiantis asmens duomenis (dokumentus, kuriuose yra asmens duomenys, ar ju
kopijos) tvarkantiems Progimnazijos darbuotojams, asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra
asmens duomenys, ar jy kopijos) perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti
paskirtiems darbuotojams perdavimo aktu.

69. Progimnazija uztikrina tinkama dokumenty bei duomeny rinkmeny saugojima, imasi
priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui. Dokumenty kopijos, kuriose
nurodomi darbuotojy asmens duomenys, turi buti sunaikintos taip, kad $iy dokumenty neblty galima
atkurti ir atpazinti jy turinio.

70. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys ar jy kopijos),
esantys iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi buti istrinti nedelsiant nuo jy
panaudojimo ir (ar) perkélimo j saugojimo vietas, tatiau ne veliau kaip per 5 darbo dienas.

71. Darbuotojai, kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis konfidencialumo
principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny subjekto duomenimis susijusig informacija, su
kuria susipaZino vykdydami pareigas. Si pareiga islieka galioti peréjus dirbti j kitas pareigas ar
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams. Sis reikalavimas jgyvendinamas darbuotojams pasiraSant
isipareigojimg tvarkyti asmens duomenis ir saugoti asmens duomeny paslaptj (Priedas Nr.1 ).

72. Progimnazija uztikrina patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, sauguma, tinkama
techninés jrangos i¥déstyma ir prieZitira, priefgaisrinés saugos taisykliy laikymasi, tinkama tinklo
valdyma, informaciniy sistemy priezitra bei kity techniniy priemoniy, batiny asmens duomeny
apsaugai uZtikrinti, jgyvendinima.



73. Progimnazija imasi priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ir neteisétam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, saugodama jai patikétus dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai.

74. Jei darbuotojas ar kitas atsakingas asmuo abejoja jdiegty saugumo priemoniy
patikimumu, jis turi kreiptis j tiesioginj savo vadova, kad biity jvertintos turimos saugumo priemoneés
ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

75. Darbuotojai ar kiti atsakingi asmenys, kurie automatiniu budu tvarko asmens
duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens
duomenys, naudoja pagal atitinkamas taisykles sukurtus slaptaZzodzius. Slaptazodziai yra kei¢iami
periodiskai, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybems (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iSkilus
isilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.).

76. Uztikrinant duomeny konfidencialumg, visi progimnazijos mokytojai savo
kompiuteriuose naudoja slaptazodzius, kurie yra unikalds, sudaryti ne maziau kaip 8 simboliy,
nenaudojant asmeninio pobiidzio informacijos, kei¢iami ne re¢iau kaip kartg per pusmetj. ,.Svecio”
(angl. — ,.guest™) tipo, t.y. neapsaugoti slaptazodziais, vartotojai yra draudziami.

77. Darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su Duomeny subjekty
duomenimis, negali biiti laisvai prieinami i$ kity tinklo kompiuteriy.

78. Nesant bitinybés rinkmenos su Duomeny subjekto duomenimis neturi buti dauginamos
skaitmeniniu badu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose, nesiojamose
laikmenose, nuotolinése rinkmeny talpyklose ir kt.

79. Jei asmens duomenys tvarkomi vidiniame kompiuteriniame tinkle, uztikrinama asmens
duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo elektroniniy rysiy priemoneémis, naudojant ugniasiene.

80. Prieigos prie asmens duomeny kontrolé uztikrinama atliekant $iuos veiksmus:

80.1. kompiuteriai, kuriuose laikomi asmens duomenys yra uZrakinti, prie jy prisijungti gali
tik tas darbuotojas, kuriam suteikta prisijungimo teise.

81. Siekiant apsaugoti asmens duomenis taikomos fizinés asmens duomeny saugumo
priemonegs:

81.1 patalpos, kuriose saugomi kompiuteriai, dokumentai su asmens duomenimis, yra
rakinamos, paaliniai asmenys be Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos darbuotojy priezitros
| jas patekti negali;

81.2. asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos)
saugomi tam skirtose patalpose, rakinamose spintose, seifuose ir pan. Asmens duomenys (dokumentai,
kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali buti laikomi visiems prieinamoje matomoje
vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipaZinti.

82. Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos vidaus ir lauko teritorijos yra
fiksuojamos vaizdo stebéjimo kameromis. Lauko ir vidaus stebéjimo vaizdo kameromis bei vaizdo
jrafymo, saugojimo ir naudojimo tvarka numatyta Vilniaus Sofijos Kovalevskajos
gimnazijos/progimnazijos jrengty vaizdo stebéjimo kamery naudojimo ir vaizdo duomeny tvarkymo
tvarkos apraSe.

83. Darbuotojai privalo taip organizuoti savo darbg, kad atsitiktiniai asmenys neturcty
galimybés suZinoti tvarkomus asmens duomenis (pavyzdziui, nepalikti be prieziliros dokumenty ar
kompiuterio su tvarkomais asmens duomenimis, dokumentus ar kompiuterj su tvarkomais asmens
duomenimis laikyti taip, kad jy fragmenty negaléty perskaityti atsitiktiniai asmenys).

84. Siekiant apsaugoti asmens duomenis vykdoma kompiuterines ir programinés jrangos
priezidra:



84.1. uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos
(jdiegiamos ir atnaujinamos antivirusin€s programos);

84.2 uztikrinama, kad informaciniy sistemy testavimas nebiity vykdomas su realiais asmens
duomenimis.

85. Kai sueina atitinkamy asmens duomeny saugojimo terminai arba Duomeny valdytojo
nuoziira  saugomi  duomenys/informacija  tampa  nebereikalinga  jo veikloje,  tokie
duomenys/informacija  iStrinama, visos jos kopijos sunaikinamos, o su atitinkamos
informacijos/duomeny tvarkymu susije¢ darbuotojai atitinkamai informuojami apie jy pareiga
i§trinti/sunaikinti duomenis, kuriy jiems nebereikia darbiniy funkcijy vykdymui.

86. Nustatius asmens duomeny saugumo pazeidimus, Progimnazija imasi neatidéliotiny
priemoniy uzkertant kelig neteisétam asmens duomeny tvarkymui.

87. Prieigos teisés pric asmens duomeny ir jgaliojimai tvarkyti asmens duomenis
suteikiami, naikinami ir kei¢iami progimnazijos vadovo jsakymu.

X SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO |
PAZEIDIMUS TVARKA

88. Duomeny valdyto jo ar duomeny tvarkytojo darbuotojai, turintys prieigos prie asmens
duomeny teise, pastebéje duomeny saugumo pazeidimus ar bet kokig jtarting situacijg (veiksmus ar
neveikima, galincius sukelti ar sukelian¢ius grésme asmens duomeny saugumui), turi imtis priemoniy
tokiai situacijai iSvengti ir apie tai informuoti Duomeny valdytojy vadova. duomeny apsaugos
pareigiing ar kitg paskirtg asmenj.

89. [Ivertinus duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj.
7alg ir padarinius, kiekvienu konkreiu atveju Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos vadovas
priima sprendimus dél priemoniy, reikiamy duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams Salinti.

90. Prireikus, Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos vadovas ar kitas paskirtas
atsakingas asmuo imasi pareigos uztikrinti, kad apie duomeny/informacijos saugumo pazeidimus biity
pranesta (ne véliau kaip per 72 val. nuo suZinojimo apie pazeidima) asmens duomeny apsaugos
inspekcijai ir/ar teisésaugos institucijoms ir susijusiems asmenims, laikantis Reglamento, ADTA] ir
kity teisés akty reikalavimuy.

XI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

91. Jokic asmens duomenys negali biiti siun¢iami, perduodami arba bet kokiu kitu btdu
pateikiami tretiesiems, su Duomeny valdytoju nesusijusiems, asmenims, nebent tai yra biitina
darbuotojo darbo funkcijoms jvykdyti ir tik tokia apimtimi, kokia reikalinga darbo funkcijy vykdymui;

92. Duomeny teikimas tretiesiems asmenims galimas tik Siais atvejais:

92.1. nejgalioty tre¢iyjy asmeny elektroninius ar kitokia forma (igskyrus telefonu) pateikus
pradymus suteikti jiems informacija apie Duomeny subjektus turi biiti atsakoma tik jeigu raSytiniame
pradyme yra nurodytas Duomeny subjekto duomeny naudojimo tikslas, tinkamas teikimo bei gavimo
teisinis pagrindas ir praomy pateikti Duomeny subjekty duomeny apimtis.

92.2. konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir Duomeny subjekto asmens duomenys gali
biiti suteikti teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms, kurioms
teisinj pagrindg reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai.



XII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

93. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos
suzino, privalo laikytis iy Taisykliy, kity Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos vidiniy
dokumenty nuostaty, reglamentuojandiy asmens duomeny tvarkymg, konfidencialumo ir saugumo
reikalavimy, Reglamento, ADTAI ir kity teisés akty reikalavimy. Darbuotojai pazeide auksciau
nurodyty teisés akty reikalavimus atsako teisés akty nustatyta tvarka.

94. Sios Taisyklés ir kiti Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos dokumentai,
reglamentuojantys asmens duomeny apsauga, perzitrimi ir tikslinami esant poreikiui ir prireikus teises
akty nuostatoms, reglamentuojantioms asmens duomeny tvarkyma. bet ne reciau kaip karta per
metus.

95. Darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys su Siomis Taisyklémis yra supazindinami
pasiradytinai arba elektroninémis priemonémis ir privalo laikytis joje nustatyty jpareigojimy bei
atlikdami savo darbo funkcijas, vadovautis Siose Taisyklése nustatytais principais. Priémus naujg
darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo bati supazindintas pirmaja jo darbo dieng. UZ supazindinimg su
Taisykléemis atsakingas Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos direktorius arba jo jgaliotas
asmuo.

96. Darbuotojai idreiskia savo sutikimag/nesutikima, kad Vilniaus Sofijos Kovalevskajos
progimnazija tvarkyty jy asmens duomenis, pasiraSydami/nepasiraSydami sutikimg dél asmens
duomeny tvarkymo (Priedas Nr. 1).

97. Progimnazija turi teise i§ dalies arba visiSkai pakeisti Sias Taisykles. Su pakeitimais
darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys yra supazindinami pasiraSytinai arba elektroninémis
priemonémis.

98. Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazija uztikrina darbuotojy mokymus ir galimybe
kelti kvalifikacija asmens duomeny apsaugos srityje.

99. Taisyklés skelbiamos Progimnazijos internetin¢je svetainéje

100. Apie $ias Taisykles yra informuota progimnazijos darbo taryba/ profesiné sgjunga ir dél
Sios tvarkos priémimo su jomis pasikonsultuota.

PRITARTA:
Progimnazijos tarybos protokolas
2019-02-28 Nr. 2



Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos
Direktoriaus 2019 m. vasario 28 d.

isakymu Nr. V- ///,
Priedas Nr. 1 / 7 / ”‘)/

(vardas, pavarde)

(pareigos)

Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos
Direktorei Galinai Kirilovai

KONFIDENCIALUMO ISIPAREIGOJIMAS

(data)
Vilnius

(vardas, pavarde)

(pareigos)

PripaZjstu, kad dirbdamas (-a) Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijoje gausiu
informacijos, susijusios su Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos darbuotojy. praktikanty.
kandidaty j darbuotojus, mokiniy, mokiniy tévy/globéjy/riipintojy, jy Seimos nariy ir kity asmeny
duomenimis.

Patvirtinu, kad man yra Zinomos 2016 m. balandZzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo, Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos vidiniy
dokumenty ir kity teisés akty nuostatos, reglamentuojancios asmens duomeny apsauga.

Isipareigoju:

1. Saugoti asmens duomeny paslaptj ir neskleisti jy tretiesiems asmenims kol tgsiasi mano
ir Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos darbo santykiai ir jiems pasibaigus, iSskyrus
atvejus, kai:

1.1. asmens duomenys gali biiti atskleidZiami darbuotojams, kurie, vykdydami darbo
funkcijas, turi teise susipazinti su asmens duomenimis;

1.2. gaunamas rastikas Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos direktoriaus
leidimas;



1.3. atskleisti asmens duomenis reikalauja teisés aktai.

2. Tvarkyti asmens duomenis tik teisétais tikslais ir tik tokia apimtimi, kuri batina jiems
tvarkyti ir mano vykdomai funkcijai atlikti.

3. Tvarkyti asmens duomenis tiksliai, ir, jeigu reikia, juos nuolat atnaujinti, iStaisyti ar
papildyti.

4. Tvarkyti asmens duomenis taip, kad duomeny subjekty tapatybe buty galima nustatyti ne
ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau
Siuos duomenis sunaikinti.

5. Asmens duomeny nekopijuoti, nefotografuoti arba kitu bidu nedauginti, nedaryti jokiy
pakeitimy ir nenaudoti asmeniniams tikslams arba savo Seimos, giminai¢iy arba tre¢iyjy asmeny
interesais be aiSkaus iSankstinio rastiko Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos direktoriaus
sutikimo.

6. Saugoti man patikétus dokumentus, jy tarpe ir elektroninius, kuriuose yra asmens
duomenys, tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipazinti arba pasinaudoti.

7. Teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

8. Laikytis visy reikalavimy, susijusiy su asmens duomeny apsauga, nustatyty Vilniaus
Sofijos Kovalevskajos progimnazijos vidaus teisés aktuose ir tatkomuose Lietuvos Respublikos ir
Europos Sgjungos teiseés aktuose.

Esu jspétas(-a), kad pazeides(-usi) § jsipareigojima, turésiu atlyginti padarytg zala Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka ir kad uz asmens duomeny atskleidima man gali biiti
taikoma Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos vidaus dokumentuose ir Lietuvos

Respublikos teisés aktuose numatyta atsakomybe.

(Vardas, pavarde) (ParaSas)
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